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Про затвердження Інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, 
використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв 
інформації, що містять службову інформацію в апараті Запорізької обласної 
державної адміністрації 
 

Керуючись ст.ст. 6, 41 Закону України «Про місцеві державні 
адміністрації», відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 
19.10.2016 № 736 «Про затвердження Типової інструкції про порядок 
ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших 
матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію», та з 
метою визначення єдиних вимог до ведення обліку, зберігання, використання 
і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять 
службову інформацію: 

1. Затвердити Інструкцію про порядок ведення обліку, зберігання, 
використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв 
інформації, що містять службову інформацію в апараті Запорізької обласної 
державної адміністрації (далі – Інструкція), що додається. 

 
2. Загальному відділу апарату облдержадміністрації довести вимоги 

Інструкції до працівників структурних підрозділів апарату 
облдержадміністрації.   

 
3. Контроль за дотриманням вимог цього розпорядження покласти на 

заступника голови – керівника апарату облдержадміністрації Бойко З.М. 
 
 

  Голова обласної  
  державної   адміністрації                                                              К.І. Бриль 

 


